BASISKELE ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER VALANLAN AR
NO SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru yazisi/dilekgesi
PP 2- Ek-1 isbirligi bagvuru formu
) :(A@Enirl:le)gilIﬁlacngfnr?:z”yapl|a” i ln‘:;zz:lﬁ:lg gOsterir belge (ticaret sicil belgesi, tliziik, senet vb.) 30 GUN
ISR T (DX e il et 5- Tirkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler
1- Ndofus clizdan fotokopisi
Egitimler, Kurslar 2-  Basvuru dicretinin yatirildigina dair banka dekontu .
2 (Trafik ve Cevre Bilgisi Dersi 3. Diploma fotokopisi 15 GUN
Ogreticiligi Kursu-Direksiyon p o .p .
Egitimi Dersi Ogreticiligi Kursu) 4- Suriicl belgesi fotokopisi
5- Gorev yeri belgesi
BASISKELE ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER VAREANILANIYE
NO SURESI
(EN GEC)
1 Dilekge Hakki Kapsaminda Dilekge/e-posta 1is GONU
Yapilan Basvurularin Alinmasi
Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Dilekge
2 Yapilan Bagvurularin 15 i$ GUNU
Cevaplandiriimasi
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayh 6érnegi
2- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdisindaki ylksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekdgretim Kurulu
M o Bagkanliginca verilen yliksekégreniminin ve pedagojik formasyon belgesinin yurt igindeki
3 I(E)gre‘irenllgeAlllk Atakma e ylksekogretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi 1is GUNU
Bvra\ll zrar:n:Irln Ol:aria nmasi 4- Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji S
asvuruia aylanmas bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanhgimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak galisanlardan KPSS10-KPSS121
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Kargihgi '
4 Ogretmen Gérevlendirme 1- Internet Gzerinden alinan online basvuru (e-devlet) 1is$ GUNU
Basvurularinin Alinmasi
5 Kimlik ve Girig Karti iglemleri 1- Dilekge 1i$ GUNU
1- Elektronik bagvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim bilgileri
elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
4- Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
Personel Alimi 5-  Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolim
6 (S6zlesmeli Ogretmenlerin mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge 15 GUN
- s J pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
Goreve Baglatiimasi) o ) L .
6-  Adli sicil beyani ile Adli sicil kaydi bulunanlardan sabika sorgulama belgesi
7-  Beden Egitimi ve Spor Yiksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
8- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
9- Mal bildirimi (il Milli Egitim Mid(irliigiinden temin edilecektir.)
10- Gérev yapmasina engel bir halin olmadigina dair saglik durumu beyani (EK-6)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi
2- KPSS sonug belgesinin asli veya bilgisayar ¢iktisi
3- Son alti ay icerisinde ¢ekilmis U¢ adet vesikalik fotograf
4-  Gorev yapmasina engel bir halin olmadigina dair saglik durumu beyani (EK-6)
. IPErEeREy Al 5- Onayli elektronik bagvuru formu
(Ilk Defa Atanacak 6-  Mal bildirimi (il Milli Egitim Midtirliginden temin edilecektir.)
lllfadrolu/Soleesnzell 7- Bagli oldugu Askerlik Subesinden alinmis askerlik durum belgesi 15 GU
7 Ogretme.nlenn Cisve 8- Kamu kurum ve kuruluglarinda aday ya da asil devlet memuru olarak gérev yapanlardan KPSS sonucuna SEl
Ba§|at|lmaSI |I__e'Ag|ktan At_ama gore basvuru yapanlara iliskin muvafakat belgesi (EK-5/b)
ile Atanan Ogretmenlerin 9-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Goreve Baslatimasi) 10- Adli sicil beyani ile kaydi bulunanlardan sabika sorgulama belgesi (EK-5/d)
11- Agiktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Guvenlik Kurumundan (Devredilen Emekli
Sandi§i, SSK ve BAG-KUR) emekli olmadigina iliskin belge)
12- Yurt disindaki Universitelerden mezun olanlar bakimindan diploma denklik belgesi
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi
2- KPSS sonug belgesinin ash veya bilgisayar ¢iktisi
3- Son alti ay igerisinde ¢ekilmis U¢ adet vesikalik fotograf
4- Gorev yapmasina engel bir halin olmadigina dair saglik durumu beyani (EK-6)
5- Onayl elektronik basvuru formu
6- Mal bildirimi (Il Milli Egitim Midiirliigiinden temin edilecektir.)
. Personel Allm!_ 7- Bagh oldugu Askerlik Subesinden alinmis askerlik durum belgesi .
8 (Milli Sporcularin Géreve 15 GUN

Baslatiimasi)

8- Kamu kurum ve kuruluglarinda aday ya da asil devlet memuru olarak gérev yapanlardan KPSS sonucuna
gore basvuru yapanlara iliskin muvafakat belgesi (EK-5/b)

9-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

10- Adli sicil beyani ile kaydi bulunanlardan sabika sorgulama belgesi (EK-5/d)

11- Acgiktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Guvenlik Kurumundan (Devredilen Emekli
Sandifi, SSK ve BAG-KUR) emekli olmadigina iligkin belge)




12- Milli Sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayli érnegi

Personel Alimi
(Sézlesmeli Ogretmenlige

1-  Elektronik basvuru formu

2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayh érnegi (Ogrenim bilgileri
elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-  Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolimu

o Basvuru iglemleri) mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge 15 GUN
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz)
6- Beden Egitimi ve Spor Ylksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
7-  Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
10 Talep,Sikayet ve Bilgi Edinme 1- Dilekge 15 GUN
1-Niifus kayit Ornegi
2- Savcilik kagidi
11 TYP ige baglama 3-Kimlik fotokopisi 1iS GUNU
4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Aile galisan bordrosu
7- Iskur taahhiitnamesi
BASISKELE iLGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA i i : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3-  Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yénetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- Yonetici galigma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani
1 Ozel Motorlu Tasit Siriictleri 9- Kira s6zlegmesi ve tapu 6rnegi 31$ GUNU
Kursu Acilmasi 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin
ilgili bélumlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11- il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
12- Itfaiye midurligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor
13- Standartlar Yoénergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
By i o St 3- \.(em j(urucu/ktljrucu tem"snmsul.ne ait adli sicilbeyani . o
2 Kursunun Devredilmesi 4 KI..ra so;l§§me§| ve tap‘u _ornegl . . e . SESICHNL
5- Tizel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana stzlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
" e 2- Ruhsatname 6rnegi
ozeliMotorlt Ta§'t. Suryt_:u 3- Ortaklar kurulu karari . R
3 Kursunun Kurucu Istegi ile 4- Tiim personele duyuru yazisi 3 1S GUNU
Kapatiimasi i p_ Y . y . . .
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Kursiyer kaydi bulunmadigina dair beyan
" e 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suriici
4 Kursunun isim Degisikliginin z Ortalfl.ar k.urulu karari ) S . ) . 3i$ GUNU
- 3- D.e_rg| ismi kuIJanlIacak_lse dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sézlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
saglik birimince diizenlenen rapor
Ozel Motorlu Tasit Siiriicl 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina
5 Kurslarinda Kurum Naklinin iliskin Itfaiye miidiirligiince diizenlenen rapor 3i$ GUNU
Yapilmasi 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin
ilgili bélimlerince dliizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligskin kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iligkin yazi
Ozel Motorlu Tasit Siriclleri 2- Kurum bilgileri érnegi
6 Kurslarinda Kurumlarin 3- Ozel motorlu tagitlar siriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3is GUND

Doéntsimi

4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)




3- Eski yerlesim plani (1 adet)

4-  Ruhsatname 6rnegi SESIGUNL
5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin
ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin
gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
6- il saghk mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
Ozel Motorlu Tagit Suricdleri olduguna iligkin rapor
7 Kurslarinda Yerlesim Plani ve 7- lItfaiye midirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 3iS GUNU
Kontenjan Degisikligi onlemlerin alindigina iligkin rapor
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
8 Kurslarinda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yénetim kurulu veya genel kurul karari 3is GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
9 Kurslarinda Program ilavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3i$ GUNU
Yapma 4- Bélim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazi
Ozel Motorlu Tasit Striictleri 2- g sézlesmesi
10 Kurslarinda Gdrevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudurliglnce onayh 6rnegi 3is GUNU
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 4- Daha énce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismig olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmiyazi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- s sézlegmesi
Kurslarinda Ders Saat Ucretli 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi N ——
11 o ) A 3 1S GUNU
Egitim Personeli 4- Adli sicil beyani
Gorevlendirilmesi 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudurligince onayli érnegi
6- Sertifikanin ash veya milli egitim mudirligince onayh 6rnegi
1- Resmiyazi
2- s sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Strtictileri 3- Adli sicil beyani
12 Kurslarinda Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim mudurliglince onayh érnegi 3is GUNU
Gorevlendiriimesi 5- Sertifikanin asli veya milli egitim midurltglnce onayli érnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigsmis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
Ozel Motorlu Tasit Siiriicileri 1- Resmi Yaz|
. 2- I sézlegmesi I
13 Klirslarlnd?-Dlger Personel 3- Adii sicil beyani 31$ GUNU
Gorevlendirilmesi X . . . [A— e s R
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligiince onayh érnegi
Ozel Motorlu Tasit Siriicileri 1- Resmiyazi
Kurslarinda Zayi Edilen ve 2- Dilekge I
14 Yipranan Sertifikalarin JpELL
Degistirilmesi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-
Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga
onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin;
Bakanlikga onaylanmak Uzere 3 nlisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve CD
- Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginca onaylanmis programlarin karar tarih ve
sayllar
15 Ozel Cesitli Kurs Agma ;)grrz;gglhk ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlar igin ilgili bakanliklarin uygun 3is GUNU
9-
Yonetici galisma izin teklifi
10-
Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
11- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi
12-
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
13- il saglik mudirliigince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iliskin
rapor
14- Itfaiye midurligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi
. . 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
16 gzel %ﬁs'ﬂ' }_(ursun 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 3is$ GUNU
evredimest 5- Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
0 itli 3- Ortaklar Kurulu Karari . -
17 Ozel Cesitli Kursun Kurucu 3is GUNU

Istegiyle Kapatiimasi

4- Tum personele duyuru yazisi
5- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
6- Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan




Ozel Cesitli Kurslarin isim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ortaklar kurulu karari

18 Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki I EUIL
sozlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
. 5- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin Itfaiye
19 Ozel_ Cesitli Kurslarda Kurum miidiirligiince diizenlenen rapor 3is GUNU
Nakli 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénustirmesine iliskin yazisi
- L 2- Kurum bilgileri 6rnegi
20 [ 3- Ozel Cesitli Kurslarda kayitl égrenci olmadigina dair yazi 3is GUNU
Kurumlarin Dontusimi P 8 o . .
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donustlrilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Gesitli Kurslarda Yerlesim 5- Kur_um :i(;llécal.( binanin sgglam ve daya.nlkl'{ olduguna |I!.'§kl|n, ggvre Ye.:}(-::hlrtlzlll!lk il m.udurlu.lflerl, yapinin
21 Plani ve Kontenjan Degisikligi prop muelllfl.erl ya Qa yetkili se"rbest prolel burolan"veya l'Jrlll\{erS|teIer.|r.1u|.Ig|l| bolumlennc_e duzgnlenen ) 3is GUNU
Istegi teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- Itfaiye midurligince diizenlenecek olan binada yangina karg ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari N ——
22 . . . 3 1S GUNU
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4- Fotograf (1 adet)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
23 Ozel Cesitli Kurslarda Program 3- llave edilecek programa ait arag-gereg listesi 315 GUNU
llavesi Yapma 4- Egitim personelinin galigma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
5- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)
1- Resmiyazi
2- s sdzlesmesi
o4 Ozel Cesitli Kurslarda Yénetici 3- Adli sicil beyani 3i$ GUNU
Teklifi Yapiimasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayli 6rnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigmis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- s sdzlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda Egitim 8- Adi sicil beyan
25 Personeli Teklifi Yapllmil 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayh 6rnegi 3 1S GUNU
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim muidurligince onayli érnegi
1- Resmiyazi
Q')zel Cesitli Kurslarda Ders Saat g I: dT?;';?:;a;;m o
26 Ucretli Egitim Personeli . ) . . - P, R 31$ GUNU
Sl Tl el 4- Diploma veya dlploma yerine gggen belgenin asli ya da_ milli egitim madurligince onayli érnegi
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim midurligince onayli érnegi
Szel i Kurslarda Di 1- Resmiyazi
27 Pzio?zjIGItsr:\:Teird:m;qre;Hifi 2 1s s.éz.lgsmeSi 3is GUNU
3- Adli sicil beyani
Yapilmasi . . . . I PR R
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midurliglince onayli érnegi
1- Basvuru formu
2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
7- Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilar
8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
" . R . 9- Yénetici calisma izin teklifi
28 Ozel Hizmetigi Egitim Merkezi 10- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 3is GUNU

Acgma

11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bollimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

12- |l saglik midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden uygun olduguna iligkin

rapor




13- tfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor

1- Dilekge
2- Noterlikge dliizenlenen ydnetmelige uygun devir sdzlesmesi

29 " i e . 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Hizmetgi Egitim Merkezinin e ) PR . —
Bevicsimnesh 4- K|ra.sozle§'me5| Ye ta_p'u ornegi . 3i$ GUNU
5- Yenilenen idareci ve 6gretmen sézlesmeleri
6- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tliziik ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu veya genel kurul karari
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazisi
e e yass o cont
30 Merkezlerinin Kurucu istegiyle 4- Kurumda Kavith &6 i bul ais dair vazili bevan 31$ GUNU
yith 6grenci bulunmadigina y y
iepatinss 5- Ortaklar kurulu karari
6- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
. ) e 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
31 %i:zlﬁen;i:ﬂ:gtg sisikic 2- Ortaklar kurulu karari 3is GUND
3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
3- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve g¢evresinin saglk yéniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglhk
birimince diizenlenen rapor
(O (st 5- KL'J'rUIn "a?!'lacak tfinada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin Itfaiye . o
32 L . mudurligince dizenlenen rapor 31S$ GUNU
Merkezlerinin Kurum Nakli i . . o o X
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénustirmesine iliskin yazisi
. . L 2- Kurum ruhsati érnegi
33 [ L 3- Kurumda kayitli dgrenci bulunmadigina iliskin yazili beyan 3is GUNU
Merkezlerinin Dénigumu i . e B
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donustirulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
. . I 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il middrlikleri, yapinin
Ozel Hizmetici Egitim proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen T
34 Merkez.lermde)(lerlleflm P!gm ve teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri 313 GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin
rapor
7- lItfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karg ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Hizmetgi Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
35 Merkezlerinde Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3is GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmetigi Egitim 2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
36 Merkezlerinde Program ilavesi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3is GUNU
Yapilmasi 4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazi
. . L 2- s sdzlesmesi
Ozel lem.etlg,| E?Itlm - 3- Adii sicil beyani . e
37 :\(Aijer';l;zilie'ltgjﬁi (\?x{(;;)e”\:Leansdllrllecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayli 6rnegi SESICUND
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmiyazi
" . L 2- s sdzlesmesi
Ozel lerr'!et|<;| Egltlm - 3- Adii sicil beyani
38 I\E/I;;:(rizlljeer:‘zg:eﬁ?rr;\(/ll;faindlr|Iecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midirligince onayh érnegi 3is GUNU
Yapilmasi 5- Df;lha énge resmf veya 6ze“I égr_etim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim mudurligiince onayli érnegi
1- Resmiyazi
2- s sdzlesmesi
Ozel Hizmetici Egitim 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Gérevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayl érnegi . I
%9 Kadrolu Egitim Personeli Teklifi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel dgretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son 313 GUNU
Yapilmasi gorev yerinden ayriligini gosterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim midirligince onayh 6rnegi
7- Calisti§i kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi
. i o 1- Resmiyazi
Ozel lemet|g| E?Itlm B 2- Is sdzlesmesi
20 Merkezlerinde Gorevlendirilecek 3- Adii sicil beyani 3is GUNU

Ders Ucretli Egitim Personeli
Teklifi Yapilmasi

4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim madurligince onayli érnegi
ornegi




1-
2-
3-

Basvuru formu
Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tlzik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iligskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6- Yonetici Calisma izin teklifi
7- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
41 Ozel Ggrenci Kisisel Geligim 8- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 3is GUNU
e m AelEs! 9- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve iTB belgeleri
10- il saglik midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin
11- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
. e . 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim o ; PR . —
42 Kursunun Devredilmesi 4 K[.ra so;lt-a"g,mes.l ve tap-u .ornegl . .. AP, . 31s GUNU
5- Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel OgrenciKissel Getsm | 5 & WEREEINED, e
43 Kursunun Kurucu Istegiyle . 3 1S GUNU
repetile 4- Tum p'ersonele duyuru. y'az.|S| . .
5- ldareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
44 | ©Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Ortaklar kurulu karari 31S GUNU
Kursunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
so6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sézlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
. . o . birimince diizenlenen rapor
45 gjiuﬁ?j;e;ﬂrs:??\le;jel@m 5- Kt{ru.rln f:\s;llacak tginada yangina kars ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin itfaiye 3iS GUNU
mudurligince dizenlenen rapor
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bollimlerince diizenlenen
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iligkin yazi
. s . . 2- Kurum bilgileri érnegi
46 Ol Ogrenc?} K__ls[‘seI“Gelwlm 3- Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3is GUNU
Kursunun Doniisimu i R . . .
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
. L o . 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midirltkleri, yapinin
Ozel Ogrenci K|§|_sel Geligim proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bollimlerince diizenlenen . T
47 Kursun_un Yerlf§.|mwF.‘I_an| Ye teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri 315 GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- il saghk mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
48 Kursunun Kurucu Temsilcisi 2- Yénetim kurulu karari 3is GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
49 Kurslarinin Program llavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3i$ GUNU
Yapma 4- BOlUm ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazi
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim g: Ed?io;t:ei?bmeeyse:m . o
50 Kurslarinda Gérevlendirilecek X . . . S R, L 31S$ GUNU
Yénetici Tekiifi Yapiimas| 4- Dlplon]a veya dlpjloma ){‘erlne" E:;eg_en belgenin asli yei .d_a milli eg|t|n_'1 mudurliglnce onayh 6rnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmiyazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- s sbzlesmesi
51 Kurslarinda Goérevlendirilecek 3- Adli sicil beyani 3i$ GUNU
Egitim Personeli Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli editim mudirligince onayl 6rnegi
Yapilmasi 5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim midurligince onayli érnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
1- Resmiyazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Is s6zlesmesi




Kurslarinda Gérevlendirilecek 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
52 Ders Saat Ucretli Egitim 4- Adli sicil beyani 3is GUNU
Personeli Teklifi Yapiimasi 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midurligince onayl érnegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim midirligince onayh 6rnegi
Ozel Ogrenci }§i§isel G.e.li$im ;_ :_\;esst?z]:ey:r:esi . o
53 K.uvrslarmda Gorevle-n‘dlrllecek 3- Adiisicil beyani 3 1S GUNU
Diger Personel Teklifi Yapilmasi . . ) . S e PR L
4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim muddirligince onayli 6rnegi
1- Miracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi
ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tlizel kisileri icin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gergek kisiyi gésteren karar 6érnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iliskin hilkkmiin
bulunmasi ile buna iligskin belge
3- Kurucu gergek kisi ise;
a) Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyani
4- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
. 5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan . -
54 Ozel Yurt Agma 6- Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan 313 GUNU
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634
sayil Kat Milkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin
mevzuata uygun olduguna dair belge
9- Binanin saghgi olumsuz yénde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili
kurulugtan alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gosterenbelge
11- Yetkili kurulugtan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis (i¢ adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2- Yonetim kurulu karari N -
55 Faaliyete Ara Vermesi 3- Tim personele duyuru yazisi SESICUNU
4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
56 (’.‘)zell Ogrenci Yurdunun Tekrar 1- K?ruc‘u temsilcisinin dilekgesi 3 s GONO
Faaliyete Baslamasi 2- Yonetim kurulu karari
1- Resmiyazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudurligiince onayl 6rnegi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 3- Saglik Raporu i ING
57 Personel Gorevlendirme Teklifi 4- Adli sicil beyani 3l GUNU
5- s sdzlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmiyazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim madirligince onayh érnegi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 3- Sagdlik raporu i ING
58 Yonetici Gérevlendirme Teklifi 4- Adli sicil beyani 31S GUNU
5- s sézlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
59 C")Z?! C:')g.rfnci Yurtlarinin isim 1- Ktl{rucg/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 3 1S GONO
Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi,
3- 35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk
birimince diizenlenen rapor
Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum 5- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge . —
60 ) ) - . ) L e 3 1S GUNU
Nakli 6- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin Itfaiye
mudurligince dizenlenen rapor
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634
sayil Kat Miilkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Yurdunun 4- Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi R
61 Devredilmesi 5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi 31$ GUNU
6- Kurucu temsilcisinin belirlendidi ydnetim kurulu karari
7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim muidurligiince onayli érnegi
1- Kurucu degisikligine iligkin yazi
. . 2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yénetim kurulu karari
62 Ozel Qgrgnm Yurdunda Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 3is GUNU
VEmEE e 4- Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim mudurligiince onayl 6rnegi
Bre) B enE Ve e 1- Kurucu/kurucu tems!IC|lS|.ne"a|t ayrintili yazi )
63 Vet Blam v karie 2- Kurgmun spn yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 3is GUNU
Degisikligi Teklif 3- Esk|.¥erle§|m plani (1 adet? ) )
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge




1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2 Oftaklar Kurulu Karan e AN
64 Kapatiimasi 3- Tim personele duyuru yazisi 3 1S GUNU
4- Personel istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kurum Yoénetmeligi farkli yénetmelik s6z konusu ise yénetmelik ve CD
7- Kira sdzlesmesi ve tapu érnegi
8- Yonetici galisma izin teklifi
9- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
65 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu 3iS GUNU
Acilmasi 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bollimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- il saghk midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin
rapor
12- itfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin
alindigina iliskin rapor
13- 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum agacaklar igin harg yatirildigina dair onayh
belge
1- Dilekge
2- Noterlikge diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi
Bl @ il v Bl =it 3- Yeni kurecu/kgrgfzu ter’nsilcisir?e' ait adli sis:il beyeim o . . o
66 . . 4- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi 31S$ GUNU
Okulunun Devredilmesi S
5- Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari
6- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlegsmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
67 Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar kurulu karari 3iS GUNU
Okulunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi érnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar Kurulu Karari
68 Okulunun Kurucu Istegiyle 3- Tum personele duyuru yazisi 3i$ GUNU
Kapatiimasi 4- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iligkin yazi
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
. . teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
69 Ozel Okul ve Ozel EgiFim 3is GONU
Okulunun Kurum Nakii 5- il saghk miudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
6- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 5- Kur_um ?gllgcalf binanin sag_;lam ve daya_nlkIAlA olduguna |I!§k_|n; (;_evre Ye.§e.hlr(.".”!.k il m_udurlL{!(Ierl, yapinin
70 Sl Sien e Pl v pro;g muelllfl_erl ya d_a yetkili sefbest pro;e_burolarl yeya L.Jn_lv_erS|teIer|_nw|I_g|I| bolumlerlnct_a duze_nlenen ) 3is GUNU
X Lt o teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- il saghk mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- itfaiye midurligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
71 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3is GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
1- Resmiyazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- I sozlesmesi
7 Okulunda Gérevlendirilecek 3- Afj” sicil beyaml . _ S o 3iS GUNU
Egitim Personelinin 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midirligtnce onayh érnegi
Gorevlendiriimesi 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galigsmis olanlardan gérevden ayriima belgeleri
1- Resmiyazi
. . 2- s sézlesmesi
Ozel Okul Ve" Ozel Egltlm 3- Adli sicil beyani
73 Okulunda Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim midirligiince onayl érnegi 3is GUNU
Ders Saati Ucretli EGitim 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan goérevden ayrilma belgeleri
Personelinin Gérevlendirilmesi
6- Calistiklari kurumdan alinan girdikleri ders saatini gdsteren muvafakat belgesi




1- Resmiyazi
- . - 2- ls sézlesmesi
Ozel Okul v? Ozel Egl.nm 3- Adii sicil beyani ) o
7 8;:;;??33;?“6nd'r"ecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayl érnegi SESIGUNU
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gdrevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- s sdzlesmesi
75 Okulunda Gérevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin asli ya da milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi 3i$ GUNU
Diger Personel Teklifi
4- Adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun donistiirmesine iligkin yazisi
- 2- Kurum bilgileri érnegi
76 OzsliOkul ve O__ZPT_I Sl 3- Kurumda kayith égrenci olmadigina dair yazi 3is GUNU
Okulunun Dontstimu i . - . .
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Doénustirtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi
7- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi
8- Yonetici calisma izin teklifi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 9- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani . -
77 " 3 1S GUNU
Merkezi Agilmasi
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve iTB belgeleri
11- Il saglik midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
12- itfaiye midiirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin
alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3 ng k'u'Jrucuya ?It yazih a.fj“ Sluc." beyani : R
8 Merkezinin Devredilmesi 4 K{_ra sogl_e§me§| ve tapy lornegl . . e . SESICUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlegsmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
79 Merkezinin Program llavesi veya 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi 3i$ GUNU
iptali 4- Gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
- o . 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
80 3:3?(:2%::nmi\;ﬁnRgggizlil:I?gsiyon 2- Ortaklar kurulu karari 3is GUNU
3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2 Ruhsatname omegi
8L | Merkezinin Kurucu istegiyle 8- Ortaklar kurulu karar 3i$ GUNU
et 4- Tum p_ersonele duyurq y_ayw . .
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sézlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agllacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
o . 5- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin Itfaiye
82 Ozel Okul ve Ozel Egitim mudurliigiince diizenlenen rapor 3is GUNU
LV (TR B 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mdurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arac ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazili beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname o6rnegi
e 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin
Ozel Okul ve Ozel Egitim j tellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bollimlerince diizenlenen
83 Okulunun Yerlesim Plani ve proje muelifleri ya da y . proje veya univ n 'g ; f ) 3is GUNU
X e Mo teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- Il saglik midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin
rapor
7- ltfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
84 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- Resmiyazi
2- s sézlesmesi
3- Adli sicil beyani

85 M?rkgz!erindg Gf‘jr_evlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim miidurligiince onayli érnegi 3 1S GUNU
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi . N . e e .
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmiyazi
" - 2- s sdzlesmesi
Ozel Eglt|m ve R?habllltajs,yon 3- Adii sicil beyani
86 Mve.r!(ezlerlnde G.o‘revlenc-il.rll.ecek 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi 3is GUNU
Egitim Personelinin Teklifinin 5- Sertifikanin asli veya milli egitim midiirligince onayli drnegi
Yapilmasi .. N . e - .
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- s sdzlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adili sicil beyani
Merkezlerinde Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim midurligince onayli érnegi . P
87 | Ders Saati Ucretii Egitim 5- Sertifikanin asli veya milli egitim madirligince onayli drnegi SESIGUNU
Personelinin Teklifinin Yapilmasi 6- Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gobrev yerinden ayriligini gosterir belge
7- Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Egiti Rehabilit 1- Resmi yazi
Merkezlerinde Goraviendriscak | 2 '3 302e3mes o
88 - ) s 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU
Diger Personelin Teklifinin X . . . S e e s L
Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim midurligince onayh 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iliskin yazi
o . 2- Kurum bilgileri érnegi
89 o Egmfn.ve Ser.?a?lllt?syon 3- Kurumdaki programlara égrenci kaydi olmadigina dair beyan 3i$ GUNU
Merkezlerinin Dénisumu i . . . :
4- ldareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénustirulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- (Ek-15)te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan gergeve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir bilim
grubunda hazirlanmis ve Genel Miidirlikkge onaylanmis kurs programi
7- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
. . 8- Yonetici calisma izin teklifi o
90 Ozel Ogretim Kursu Agiimasi 9- Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 31$ GUNU
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il madurlkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
11- Il saglik mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
12- Itfaiye midurligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi
Ozel Ogretim Kursunun 3 Y?"i kilAJrucuya ?it yazih aﬁli si'c.il beyan e AN
91 devredimesi 4- Kira s6zlesmesi ve tapu o6rnegi 31$ GUNU
5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tiizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlegmeleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
92 Qze'I.Ogretim Kursunun Kurucu 3- O'l"taklar Kurulu Karari 3iS GUNU
Istegiyle Kapatiimasi 4- Tum personele duyuru yazisi
5- ldareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
B B ursnie K 1- Kurucu tems!lc!s! deg|§|kllg.|r?e |I|§lk|n lklurLfcu .t'emslllmsmm dilekgesi ) e
93 o o 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari 31$ GUNU
Temsilcisi Degisikligi K o R L.
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sOzlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
. L 5- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin Itfaiye
94 Ozel Ogretim Kursunun Kurum mudurligiince dizenlenen rapor 3is GUND

Nakli

6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dliizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri

7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazili beyani




1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
. . 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il muddrliikleri, yapinin
Ozel Ogretim Kursunun . "Qll'fl ivad k.? b 4 e biirol 9 $ . 9 eri |$ ili balamleri dii | yap
o5 Vertin B vo e D proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen 31$ GUND
o teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
Degisikligi Istegi
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- ltfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Resmiyazi
o 2- g sdzlegmesi
Ozel Ogretim Kurslarinda | 5. aqgj; sicil beyani is GUNG
9 $;)re|\r/rllear;d|rllecek VeI WENT 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligltince onayli érnegi 3ISIGUNU
1 1
i 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
Ozel Oretim Kursunun isim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
97 Dogi ikglli“i Istedi 2- Ortaklar kurulu karari 3is GUNU
disfiid 4 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
1- Resmiyazi
L 2- s sézlegmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3- Adiisicil beyani 51 GOND
98 ?;:ﬁ;i’::ﬁglif:]z;me“c' 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli 6rnegi S
s 5- Daha 6nce bagska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda calismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazi
e 2- s sdzlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3. Adii sicil beyani o
99 Gérevlendirilecek Egitim 4- Dipl diol ’ k belgeni | d illi esiti Gdaniga Il 6rnedi 31S$ GUNU
Ear=onellTsAlfhin (aRilEs] - Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurliigliince onayli érnegi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya ézel 6gretim kurumunda galigmig olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazi
L 2- s sézlegmesi
2{‘9' Cl’grz‘_'fr Kuisg"das . 3- Adii sicil beyani
100 U:rr:t\lli (:I\Engi;;’rl'nelgeerso?esli aa 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli drnegi 3is GUNU
Teklifinin Yapimasi 5- Daha 6nce bagska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
6- Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Otreti d 1- Resmiyazi
oo |gr2t‘lT Kulisg'rl . 2- s szlemesi 3is GUNU
101 orev en. iri ece” : iger 3- Adiisicil beyani S
Personelin Teklifinin Yapilmasi X . . . S P, " .
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim mudurligiince onayli érnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déntstirmesine iliskin yazisi
. e L 2- Kurum bilgileri 6rnegi
102 O%elnongre"hm Kusip 3- Kurumda kayitli 6grenci oimadigina dair yazi 3is GUNU
Donlisimu i . - . -
4- ldareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari
103 KPS'S Kurs Programi Uygulama 2- Kurs programl . 515 GUNU
Istegi 3- Zaman gizelgesi
4- Ogretmen teklifleri ( Tirk Dili ve Edebiyati veya Tiirkge, Tarih, Cografya ve Matematik branglarinda)
BASISKELE ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
INSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER WAL
NO SURESI
(EN GEC)
Bilgisayarli Egitime Destek 1- Nufus ctizdani asl
1 Projesi Kapsaminda KDV istisna 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
Belgesinin Verilmesi
Emlak ve Yapim isleri 1- Arsa bilgilerine ait belge N —
2 (Tesvik) 2- Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi e




BASISKELE ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER AR MILANIGAR
NO SURESI
(EN GEC)
1- Yabanci uyruklu 6grenciler igin;
a) Ogrenin vizesi veya oturma izni
b) Pasaport
c) Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni
d) Denklik belgesi
e) Dilekge
2- Yurtdisindan gelen T.C. uyruklu 6grenciler igin;
lige Ogrenci Yerlestirme ve Nakil 2 Denk“k belgesi )
) b) Yerlesim belgesi
Komisyonu Tarafindan ¢) Dilekge
1 O[taogret!r'r? Kurumlarl ) 3- Ozel egitim 6grencileri igin; 20 is GUND
Yoénetmeliginin 23. Maddesine . . .. - o .
o - a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan ézel egitim degerlendirme kurulu raporu
Gore Ogrencilerin Okullara
- . b) Yerlesim yeri belgesi
Yerlestiriimesi ¢) Dilekge
4- $ehit ve gazi ¢cocuklari igin;
a) Sehitlik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekge
5- Milli sporcu 6grencileri igin;
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1- Yatilh okumasina engel rahatsizligi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname
. - 3- Ogrenci belgesi
2 Ol [Perigerritm g 4- Disiplin cezas! olmadigina dair yazi 10 iS GUNU
Yatihhk Bagvurularinin Alinmasi . X R
5- Yerlesim yeri belgesi
6- Dilekge
7- Vukuath nifus kayit 6rnegi
BASISKELE ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMPAILANIGR
NO SURESI
(EN GEC)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik veya kalfalik belgesi (asli)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale 5- Nifus clizdani 6rnegi veya nifus clizdanin arkali 6nliifotokopisi 1 SAAT
Basvurularinin Alinmasi 6- Cumhuriyet savciligindan alinmig sabika kaydi (asl)
7- Esnaf Sanatkarlar Odasi ile Ticaret Sanayi Odasindan adina kayitli kantin igsletmesi bulunmadigina
ve ihalelerden men yasagi olmadigina dair belge
8- istekli tarafindan imzalanmis sartname
9- Teklif mektubu
BASISKELE iLGE MiLLI EGIiTiM MUDURLUGU
YUKSEK OGRETIM VE YURT DISI EGITIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER WAL
NO SURESI
(EN GEC)
Denklik islemleri (Savas halinde 1- Kimiik belgesi
1 olan llkelerden gelen 1 HAFTA
vatandaslar igin denklik sinavi)
BASISKELE iLGE MiLLI EGIiTiM MUDURLUGU
MESLEKI TEKNIK EGIiTiM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER VAUANLARTRY
NO SURESI
(EN GEC)
1 Ogrenim Belgesi (il D 1 Diekee ot
grenim Belgesi (i Dis1) 2- Kimlik fotokopisi
BASISKELE ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OLGCME DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA f : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
1 Sinav Yeri Degisikligi 2- Kimlik fotokopisi 3is GUNU

3- Mazeret belgesi




BASISKELE ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER UAREANLANIYR
NO SURESI
(EN GEC)
1- llge Milli Egitim Midirligiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun
oynanacagi okul tirinl belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
2- Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimci firma ile gosterimi yapacak firma arasindaki
. . . . s6zlesmenin bir érnegi
ngm'.Zdekl OkuI_Iarda'Smema 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi
ve Animasyon Filmlerin L
A levhasi fotokopisi) . R
1 Sunulmasiyla ligili izin e - 20 I$ GUNU
4-  Sunum yapacak tiim gorevlilerin adli sicil beyani
Basvurularin Alinip . X : - . s .
Tamamlanmasi 5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayitl bir érnegi (CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgegmisleri
9- Eserinmetni
llgemizdeki Okul/Kurumlarda 1- lilge milli egitim mudirliigiine hitaben yarisma izin istek dilekgesi
Yarigmalar (Resim, Siir, (Yarismanin yapilacagi okul turtiniin belirtildigi, adres ve telefon yazili)
2 Kompozisyon,_ Fotggraf vb.) 2- Yarigma sartnamesi 20 iS GUNU
Yapilmasiyla ligili Izin (Yarismanin yapilacag tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, verilecek &diiller, Jiri
Basgvurularin Alinip tyeleri vb.)
Tamamlanmasi
BASISKELE iLGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL EGIiTiM SUBE MUDURLUKLERI HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER VEAGILANIY
NO SURESI
(EN GEC)
Evde Ozel Egitime Muht 1- Dilekge
o‘{ © ﬁe | ?I' 'T‘f | “I a¢ 2- Veli sozlesmesi
1 Egrden((‘:!)erleEngI $He,m ertl . 3- Ev ortami miisaitlik formu 30 i$ GUNU
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri) 4- RAM Raporu
5- lige Kurulu Raporu

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat . lige MilliEgitim Madarlaga Ikinci Miiracaat Yeri : Bagiskele Kaymakamligi

Isim : Cemil AKKAYA Isim : Ismail GULTEKIN

Unvan . lige MilliEgitim Midird Unvan : Kaymakam

Adres : Serdar Mah. Gobandede Sok. No:2 BASISKELE /KOCAELI Adres

Telefon : 0(262) 343 2711 Telefon : 0(262) 343 4477

Faks 1 0(262) 3434924 Faks : 0(262) 343 4232

E-Posta : basiskele41@meb.gov.tr E-Posta : basiskele@icisleri.gov.tr
Ozkan DUVARCI Hilya YELOK YASA Mijdat YUKSEL

Sube Mudurd

Sube Midurd Sube Mudiru

....[01/2021
UYGUNDUR

Cemil AKKAYA
iige Milli Egitim Midiirii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

: Serdar Mahallesi Selahattin Eyyubi Caddesi No:3 Kat: 2 Basiskele/ Kocaeli
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